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DAFTAR TRANSLITERASI 

Transliterasi adalah pengalihan hurufan dari abjad yang satu ke abjad 

lainnya. Yang dimaksud dengan transliterasi Arab-Latin dalam pedoman ini 

adalah penyalinan huruf-huruf Arab dengan huruf-huruf Latin serta segala 

perangkatnya. Adapun pedoman transliterasi yang digunakan untuk penulisan 

dalam skripsi ini adalah sebagai berikut: 

1. Konsonan 

Daftar huruf bahasa Arab dan transliterasinya ke dalam huruf latin dapat 

dilihat pada halaman berikut: 

Tabel 0.1: Tabel Transliterasi Konsonan 

Huruf Arab Nama       Huruf Latin                 Nama 

 alif Tidak dilambangkan Tidak dilambangkan أ

 ba B Be ب

 ta T Te ت

 s\a s\ es (dengan titik di atas) ث

 Jim J Je ج

 h}a h} ha (dengan titik di bawah) ح

 kha Kh ka dan ha خ

 dal D De د

 z\al z\ Zet (dengan titik di atas) ذ

 ra R Er ر

 zai Z Zet ز

 sin S Es س

 syin Sy es dan ye ش
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 s}ad s} es (dengan titik di bawah) ص

 d}ad d} de (dengan titik di bawah) ض

 t}a t} te (dengan titik di bawah) ط

 z}a z} zet (dengan titik di bawah) ظ

 ain ` koma terbalik (di atas)` ع

 gain G Ge غ

 fa F Ef ؼ

 qaf Q Ki ؽ

 kaf K Ka ؾ

 lam L El ؿ

 mim M Em ـ

 nun N En ف

 wau W We و

 ha H Ha ھ

 hamzah „ Apostrof ء

 ya Y Ye ي

  

2. Vokal  

Vokal bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri dari vokal 

tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong. 

1. Vokal Tunggal 

Vokal tunggal bahasa Arab yang lambangnya berupa tanda atau 

harakat, transliterasinya sebagai berikut:   
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Tabel 0.2: Tabel Transliterasi Vokal Tunggal 

Huruf Arab     Nama      Huruf Latin               Nama 

 Fathah A         A     ـَ

 Kasrah I         I     ـِ

 Dammah U         U ـُ

 

2. Vokal Rangkap 

Vokal rangkap bahasa Arab yang lambangnya berupa gabungan antara 

harakat dan huruf, transliterasinya berupa gabungan huruf sebagai berikut: 

Tabel 0.3: Tabel Transliterasi Vokal Rangkap 

Huruf Arab Nama Huruf Latin                 Nama 

 Fathahdan ya Ai                 a dan u يَْ...

  Fathah dan wau Au                 a dan u وَْ...

Contoh: 

 kataba كَتَبََ -
 fa`ala فػَعَلََ -
 suila سُئِلََ -
 kaifa كَيْفََ -
   haula حَوْؿََ -
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3. Maddah 

Maddah atau vokal panjang yang lambangnya berupa harakat dan huruf, 

transliterasinya berupa huruf dan tanda sebagai berikut: 

Tabel 0.4: Tabel Transliterasi Maddah 

Huruf Arab              Nama Huruf            

Latin 

                Nama 

 Fathah dan alif atau اَ...ىَ...

ya 

Ā a dan garis di atas 

 Kasrah dan ya Ī i dan garis di atas ىِ...

 Dammah dan wau Ū u dan garis di atas وُ...

Contoh: 

 qāla قَاؿََ -

 ramā رَمَى -

 qīla قِيْلََ -

  yaqūlu يػَقُوْؿَُ -
 

4. Ta’ Marbutah 

Transliterasi untuk ta‟ marbutah ada dua, yaitu: 

1. Ta‟ marbutah hidup 

Ta‟ marbutahhidup atau yang mendapat harakat fathah, kasrah, 

dan dammah, transliterasinya adalah “t”. 

2. Ta‟ marbutah mati 

Ta‟ marbutah mati atau yang mendapat harakat sukun, 

transliterasinya adalah “h”. 



 

xiii 
 

3. Kalau pada kata terakhir dengan ta‟ marbutah diikuti oleh kata yang 

menggunakan kata sandang al serta bacaan kedua kata itu terpisah, 

maka ta‟ marbutah itu ditransliterasikan dengan “h”.  

Contoh: 

 raudah al-atfāl/raudahtul atfāl رَؤْضَةَُالَأطْفَاؿَِ -

 al-madīnah al-munawwarah الْمَدِيػْنَةَُالْمُنػَوَّرةََُ -

 talhah   طلَْحَةَْ -

5. Syaddah (Tasydid) 

Syaddah atau tasydid yang dalam tulisan Arab dilambangkan dengan 

sebuah tanda, tanda syaddah atau tanda tasydid, ditransliterasikan dengan huruf, 

yaitu huruf yang sama dengan huruf ang diberi tanda syaddah itu. 

Contoh: 

 nazzala نػَزَّؿََ -

  al-birr البِرَ -

 

6. Kata Sandang 

Kata sandang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan huruf, yaitu 

 :namun dalam transliterasi ini kata sandang itu dibedakan atas ,ال

a. Kata sandang yang diikuti huruf syamsiyah 

Kata sandang yang diikuti oleh huruf syamsiyah ditransliterasikan 

sesuai dengan bunyinya, yaitu huruf “l” diganti dengan huruf yang 

langsung mengikuti kata sandang itu. 

b. Kata sandang yang diikuti huruf qamariyah 
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Kata sandang yang diikuti oleh huruf qamariyah ditransliterasikan dengan 

sesuai dengan aturan yang digariskan di depan dan sesuai dengan bunyinya. Baik 

diikuti oleh huruf syamsiyah maupun qamariyah, kata sandang ditulis terpisah 

dari kata yang mengikuti dan dihubungkan dengan tanpa sempang. 

Contoh: 

جُلَُالرَّ -  ar-rajulu 

 al-qalamu الْقَلَمَُ -

 asy-syamsu الشَّمْسَُ -

  al-jalālu الَْْلَاؿَُ -

 

7. Hamzah 

Hamzah ditransliterasikan sebagai apostrof. Namun hal itu hanya berlaku 

bagi hamzah yang terletak di tengah dan di akhir kata. Sementara hamzah yang 

terletak di awal kata dilambangkan, karena dalam tulisan Arab berupa alif. 

Contoh: 

 ta‟khużu تَأْخُذَُ -

 syai‟un شَيئٌَ -

 an-nau‟u النػَّوْءَُ -

  inna إِفََّ -
 
8. Penulisan Kata 

Pada dasarnya setiap kata, baik fail, isim maupun huruf ditulis terpisah. 

Hanya kata-kata tertentu yang penulisannya dengan huruf Arab sudah lazim 

dirangkaikan dengan kata lain karena ada huruf atau harkat yang dihilangkan, 

maka penulisan kata tersebut dirangkaikan juga dengan kata lain yang 

mengikutinya.  
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Contoh: 

 /Wa innallāha lahuwakhair ar-rāziqīn وََإِفََّالَلهَفػَهُوََخَيػْرَُالرَّازقِِيََْ -

Wa innallāha lahuwa khairurrāziqīn 

  Bismillāhi majrahā wa mursāhā بِسْمَِالِلهَمََْرَاهَاَوََمُرْسَاهَا -

 

9. Huruf Kapital 

Meskipun dalam sistem tulisan Arab huruf kapital tidak dikenal, dalam 

transliterasi ini huruf tersebut digunakan juga. Penggunaan huruf kapital seperti 

apa yang berlaku dalam EYD, di antaranya: huruf kapital digunakan untuk 

menuliskan huruf awal nama diri dan permulaan kalimat. Bilamana nama diri itu 

didahului oleh kata sandang, maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap huruf 

awal nama diri tersebut, bukan huruf awal kata sandangnya. 

Contoh: 

َالْعَالَمِيََْ -  /Alhamdu lillāhi rabbi al-`ālamīn  الَْْمْدَُلِلهَرَبِّ

Alhamdu lillāhi rabbil `ālamīn 

 .Ar-rahmānir rahīm/Ar-rahmān ar-rahīm  الرَّحْْنَِالرَّحِيْمَِ -

 

Penggunaan huruf awal kapital untuk Allah hanya berlaku bila dalam 

tulisan Arabnya memang lengkap demikian dan kalau penulisan itu disatukan 

dengan kata lain sehingga ada huruf atau harakat yang dihilangkan, huruf kapital 

tidak dipergunakan.   
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Contoh: 

 Allaāhu gafūrun rahīm اللهَُغَفُوْرٌَرَحِيْمٌَ -

يػْعًا -    Lillāhi al-amru jamī`an/Lillāhil-amru jamī`an للِّهَِالأمُُوْرَُجََِ

 

10. Tajwid 

Bagi mereka yang menginginkan kefasihan dalam bacaan, pedoman 

transliterasi ini merupakan bagian yang tak terpisahkan dengan Ilmu Tajwid. 

Karena itu peresmian pedoman transliterasi ini perlu disertai dengan pedoman 

tajwid.    
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ABSTRAK 

Cantika. S, 2024.Peran Kepala Sekolah Dalam Meningkatkan 

Kedisiplinan Guru di Madrasah Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui Kecamatan 

Buntu Batu ( Pembimbing I  Andi Abd. Muis dan Pembimbing II  Sumadin ). 

Skripsi bermaksud memahami peran kepala sekolah dalam meningkatkan 

kedisiplinan guru di Madrasah Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui. 

Field research (penelitian lapangan)menjadi jenis penelitian yang 

digunakan, lokasi penelitian berada di Madrasah Tsanawiyah 

MuhammadiyahPasui jalan Puang Bangun  No. 5 Pasui Desa Pasui Kecamatam 

Buntu Batu Kabupaten Enrekang. Jenis pendekatan penelitian adalah 

kualitatif.Sumber data pada penelitian menggunakan sumber data primer yaitu 

kepala sekolah dan guru, sumber data sekunder berasal daripeserta didik.Prosedur 

pengumpulan data dilakukan dengan teknik observasi, wawancara, dan 

dokumentasi. Teknik analisis data yang digunakan adalah reduksi data, penyajian 

data, dan penarikan kesimpulan. 

Hasil penelitian yang didapatkan adalah 1) kedisiplinan guru di Madrasah 

Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui mencapai 80% termasuk dalam kategori 

disiplin, hal ini sudah bisa dikatakan baik. Namun terdapat sekitar 20% yang 

belum bisa disiplin kerja karena disebabkan berbagai faktor baik dari personal 

maupun kelompok. 2) Peran kepala sekolah dalam meningkatkan kedisiplinan 

guru dengan menjalankan fungsi dan kompetensinya sebagai kepala sekolah 

sambilmelakukan pendekatan secara kekeluargaan, memberikan aturan tertulis, 

tidak tertulis,reward dan punishment, pelatihan dan supervisi,sertamelakukan 

evaluasi kepada pendidik. 3) Faktor pendukung kedisiplinan guru di Madrasah 

Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui adanya kesadaran dari pendidik, adanya 

pendekatan dan motivasi dari pemimpin atau kepala sekolah dan faktor 

penghambat adalah kurangnya kesadaran pribadi dalam memotivasi diri, 

manajemen waktu yang kurang baik, terjadinya hal-hal yang tidak terduga 

sebelumnya, dan jarak tempuh antara tempat tinggal guru atau pendidik  ke 

sekolah yang cukup jauh. 

Kata kunci: Kepala Sekolah, dan Kedisiplinan Guru. 
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ABSTRACT  

 

Cantika.S, 2024. The Role of School  Principals in Improving Teacher 

Discipline at Madrasah Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui Buntu Batu District ( 

Supervisor 1 Andi Abd Muis and Supervisor 2 Sumadin). The thesis aims to 

understand the role of the principal in Improving teacher discipline at Madrasah 

Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui.  

Field Research is the type of research used, the research location is at 

Madrasah Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui street Puang Bangun No.5 Pasui 

Pasui village, Buntu Batu District, Enerekang Regency. The type of research 

approach is qualitative. The data source in the research used primary data 

sources, namely school principals and teachers, secondary data sources came 

from students. Data colletion procedures were carried out using observation, 

interviews and documentation techniques. The data analysis techniques used are 

data reduction, data presentation, and withdrawal conclusion.  

The research result obtained were 1) teacher disciplineat Madrasah 

Tsanawiyah Muhammadiyah Pasui reached 80%, including in the discipline 

category, this can be said to be good. However, there are around 20% who 

cannot be disciplind at work due to various factors, both personal and group. 2) 

The role of the school principal in improving teacher disciplined by carrying out 

his function and competencies as a school principal while taking a family 

approarch, providing written and unwritten rules, rewards and punishment, 

training and supervision, as well as conducting evaluations to educators. 3) The  

supporting factors for teacher discipline at Madrasah Tsannawiyah 

Muhammadiyah Pasui are awareness from educators, the approach and 

motivation of the leader or principals and the inhibiting factors is the lack of 

personal awareness in motivating oneself. Poor time management, the occurrence 

of unforeseen thing, and the distance between the teacher or educator’s residence 

the school is quite far away.   

 

Keyword: Principal, and Teacher Discipline. 
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