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PEDOMAN TRANSLITERASI

A. Transliterasi Arab-Latin

Daftar huruf bahasa Arab dan transliterasinya ke dalam huruf Latin dapat
dilihat pada tabel berikut:

1. Konsonan
Huruf Arab Nama Huruf Latin Nama
J alif tidak dilambangkan tidak dilambangkan
@ ba b be
<« ta t te
< $a S es (dengan titik di atas)
z Jim ] je
z ha h ha (dengan titik di bawah)
z kha kh ka dan ha
3 dal d de
3 zal V4 zet (dengan titik di atas)
B ra r er
B zal z zet
o sin S es
o syin sy es dan ye
U= sad S es (dengan titik di bawah)
o= dad d de (dengan titik di bawah)
35 ta t te (dengan titik di bawah)
b Za z zet (dengan titik di bawah)
& ‘ain ‘ apostrof terbalik
¢ gain 9 ge
s fa f ef
3 qaf q qi
él kaf k ka
J lam I el
& mim m em
8] nun n en
9 wau w we
A ha h Ha
s hamzah apostrof
< ya y Ye

Hamzah (s) yang terletak di awal kata mengikuti vokalnya tanpa diberi
tanda apa pun. Jika ia terletak di tengah atau di akhir, maka ditulis dgn tanda (’).
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2. Vokal
Vokal bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri atas vokal
tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong.
Vokal tunggal bahasa Arab yang lambangnya berupa tanda atau harakat,
transliterasinya sebagai berikut:

Tanda Nama Huruf Latin | Nama
fath}ah a a
kasrah i i
dammah u u

Vokal rangkap bahasa Arab yang lambangnya berupa gabungan antara
harakat dan huruf, transliterasinya berupa gabungan huruf, yaitu:

Tanda Nama Huruf Latin Nama
fatkah danya’ ai adani
fathah dan wau au adanu

Contoh:

‘8,8 kaifa

J jA : haula
3. Maddah

Maddah atau vokal panjang yang lambangnya berupa harakat dan huruf,
transliterasinya berupa huruf dan tanda, yaitu:

Harakat dan | Nama Huruf dan | Nama
Huruf Tanda
s ] fath}ah dan alif atau ya’ a a dan garis di atas
- kasrah dan ya’ i i dan garis di atas
5 dammah dan wau a u dan garis di atas
Contoh:

4 ) rama

Jad gila

& g agyamatu

4. Ta marbatah
Transliterasi untuk tz’ marbitah ada dua, yaitu: ta’ marbatah yang hidup

XVi



atau mendapat harakat fathah, kasrah, dan dammabh, transliterasinya adalah [t].
Sedangkan ta’ marbatah yang mati atau mendapat harakat sukun, transliterasinya
adalah [h].

Kalau pada kata yang berakhir dengan ta’ marbatah diikuti oleh kata yang
menggunakan kata sandang al- serta bacaan kedua kata itu terpisah, maka ta’
marbatah itu ditransliterasikan dengan ha (h).

Contoh:

Ja" LY Al yraudah al-atfal

1.\ A5 3 Y madimah al-fadilah

~aSal) : al-hikmah

5. Syaddah (Tasydid)

Syaddah atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan
dengan sebuah tanda te<vdid ( --), dalam transliterasi ini dilambangkan dengan
perulangan huruf (konsonan ganda) yang diberi tanda syaddah.

Contoh:

Lﬂ) : rabbana

LJAJ > najjaina

32 al-hagq

;513 : nu*‘ima
33:9 : “aduwwun

Jika huruf < ber-tasydid di akhir sebuah kata dan didahului oleh huruf
kasrah ("=}, maka ia ditransliterasi seperti huruf maddah menjadi 1.

gontoh:

(s3= Al (bukan “Aliyy atau ‘Aly)

L.;' e “Arabi (bukan *Arabiyy atau ‘Araby)

6. Kata Sandang

Kata sandang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan huruf J
(alif lam ma‘arifah). Dalam pedoman transliterasi ini, kata sandang ditransliterasi
seperti biasa, al-, baik ketika ia diikuti oleh huruf syamsiyah maupun huruf
gamariyah. Kata sandang tidak mengikuti bunyi huruf langsung yang
mengikutinya. Kata sandang ditulis terpisah dari kata yang mengikutinya dan
dihubungkan dengan garis mendatar (-).

Contoh:

}wlm/\ . al-syamsu (bukan asy-syamsu)
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4175Y 31 al-zalzalah (az-zalzalah)

~4..°18°1): al-falsafah
BN al-biladu

7. Hamzah

Aturan transliterasi huruf hamzah menjadi apostrof (*) hanya berlaku bagi
hamzah yang terletak di tengah dan akhir kata. Namun, bila hamzah terletak di
awal kata, ia tidak dilambangkan, karena dalam tulisan Arab ia berupa alif.

Contoh:

05w Garmurana

& s alnaut

9(5-“‘ : syai’un

‘@1 umirty

8. Penulisan Kata Arab yang Lazim Digunakan dalam Bahasa Indonesia

Kata, istilah atau kalimat Arab yang ditransliterasi adalah kata, istilah atau
kalimat yang belum dibakukan dalam bahasa Indonesia. Kata, istilah atau kalimat
yang sudah lazim dan menjadi bagian dari perbendaharaan bahasa Indonesia, atau
sering ditulis dalam tulisan bahasa Indonesia, atau lazim digunakan dalam dunia
akademik tertentu, tidak lagi ditulis menurut cara transliterasi di atas. Misalnya,
kata al-Qur’an (dari al-Qur’an), alhamdulillah, dan munagasyah. Namun, bila
kata-kata tersebut menjadi bagian dari satu rangkaian teks Arab, maka harus
ditransliterasi secara utuh. Contoh:

Fi Zilal al-Qur’ an

Al-Sunnah gabl al-tadwin

9. Lafz al-Jalalah (<)

Kata “Allah” yang didahului partikel seperti huruf jarr dan huruf lainnya
atau berkedudukan sebagai mudaf ilaih (frasa nominal), ditransliterasi tanpa huruf
hamzah.

Contoh:

AV Cadmulizh AUbillah

Adapun ta’ marbitah di akhir kata yang disandarkan kepada lafz al-
jalalah, ditransliterasi dengan huruf [t]. Contoh:

Al Aas7) " o8 pbim fr rahmatillah

10. Huruf Kapital
Walau sistem tulisan Arab tidak mengenal huruf kapital (All Caps), dalam
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transliterasinya huruf-huruf tersebut dikenai ketentuan tentang penggunaan huruf
kapital berdasarkan pedoman ejaan Bahasa Indonesia yang berlaku (EYD). Huruf
kapital, misalnya, digunakan untuk menuliskan huruf awal nama diri (orang,
tempat, bulan) dan huruf pertama pada permulaan kalimat. Bila nama diri
didahului oleh kata sandang (al-), maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap
huruf awal nama diri tersebut, bukan huruf awal kata sandangnya. Jika terletak
pada awal kalimat, maka huruf A dari kata sandang tersebut menggunakan huruf
kapital (Al-). Ketentuan yang sama juga berlaku untuk huruf awal dari judul
referensi yang didahului oleh kata sandang al-, baik ketika ia ditulis dalam teks
maupun dalam catatan rujukan (CK, DP, CDK, dan DR). Contoh:

Wa ma Muhammadun illa rasil

Inna awwala baitin wudi‘a linnasi lallazi bi Bakkata mubarakan

Syahru Ramadan al-lazi unzila f th al-Qur’an

Nasir al-Din al-Ttsi

Abt Nasr al-Farabi

Al-Gazali

Al-Mungiz min al-Dalal

Jika nama resmi seseorang menggunakan kata Ibnu (anak dari) dan Abu

(bapak dari) sebagai nama kedua terakhirnya, maka kedua nama terakhir itu harus
disebutkan sebagai nama akhir dalam daftar pustaka atau daftar referensi. Contoh:

Aba al-Walid Muhammad ibn Rusyd, ditulis menjadi: Ibnu Rusyd, Aba al-Walid
Muhammad (bukan: Rusyd, Aba al-Walid Muhammad 1bnu)

Nasr Hamid Aba Zaid, ditulis menjadi: Aba Zaid, Nasr Hamid (bukan: Zaid, Nasr
Hamid Aba)

B. Daftar Singkatan

Beberapa singkatan yang dibakukan adalah:

swit. = subhanaht wa ta‘ala

saw. = sallallghu “alaihi wa sallam
a.s. = ‘alaihi al-salam

H = Hijrah

M = Masehi
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SM

QS ...[....4
HR

Sebelum Masehi

Lahir tahun (untuk orang yang masih hidup saja)
Wafat tahun

QS al-Bagarah/2: 4 atau QS Ali “Imran/3: 4
Hadis Riwayat
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Judul Disertasi : Konstruksi Manajemen Perpustakaan Berbasis Digital Terhadap
Peningkatan Minat Baca Mahasiswa di Sekolah Tinggi Agama
Islam Babussalam Sula Maluku Utara

Penelitian disertasi inibertujuan untuk: (1) Untuk menganalisis perencanaan
perpustakaan berbasis digital terhadap peningkatan minat baca mahasiswa di STAI
Babussalam Sula Maluku Utara; (2) Untuk menganalisis pelaksanaan perpustakaan berbasis
digital terhadap peningkatgan minat baca mahasiswa di STAI Babussalam Sula Maluku
Utara; (3) Untuk menganalisis pengawasan perpustakaan berbasis digital terhadap
peningkatan minat baca mahasiswa di STAI Babussalam Sula Maluku Utara; (4) Untuk
menganalisis sistem perpustakaan berbasis digital terhadap peningkatan minat baca
mahasiswa di STAI Babussalam Sula Maluku Utara.

Jenis penelitian disertasi ini adalah Penelitian Lapangan kualitatif (field research)
berlokasi di STAI Babussalam Sula Maluku Utara. Pendekatan penelitian adalah kualitatif
deskkriptif. Sumber data yaitu pengelola perpustakaan, dosen, mahasiswa dan pimpinan
STAI Babussalam (data primer), dan dokumen pendukung sesai judul (data sekunder).
Instrumen penelitian adalah peneliti sendiri dan dibantu oleh instrument pengumpulan data,
yaitu panduan observasi, pedoman wawancara mendalam, check list dokumen, Smartphone.
Metode pengumpulan data yaitu observasi berperan serta, wawancara mendalam, studi
dokumen, dan triangulasi. Teknik pengolahan dan analisis data yaitu reduksi data, penyajian
data, dan penarikan kesimpulan/verifikasi. Adapun teknik pemeriksaan keabsahan data,
yaitu Triangulation, Member check, Long term observation, Peer examination,
Participatory of collaborative modes of research, Researcher’s biases, Analisis kasus
negative, Thick description dan Auditing.

Hasil penelitian ini adalah: Pertama, Perencanaan perpustakaan digital dalam
meningkatkan minat baca mahasiswa dilaksanakan dengan memulai merumuskan visi, misi
dan tujuan perpustakaan berbasis teknologi dan informasi, salah satunya tercermin dalam
misi perpustakaan STAI Babussalam yaitu “meningkatkan kualitas perpustakaan sebagai
sarana informasi ilmiah berbasis sistem manajemen layanan perpustakaan secara profesional
dengan memanfaatkan teknologi informasi”. Dokumen perencanaan selanjutnya dirumuskan
menjadi program kerja yang dibahas dalam forum rapat kerja pada setiap tahun akademik,
selanjutnya disahkan menjadi program kerja bagi unit perpustakaan di lingkungan STAI
Babussalam Sula; Kedua, Pelaksanaan perpustakaan digital pada STAI Babussalam Sula
dilaksanakan secara terstruktur meliputi, penstrukturan dengan membagi dan
mendelegasikan tugas berdasarkan Job discription. Dalam pelaksanaan digitalisasi,
dilakukan berdasarkan tahapan: digitalisasi dokumen (proses scanning dokumen menjadi
bentuk digital), penyimpanan dokumen meliputi kegiatan editing, pengindeksan, dan
penyesuaian dengan subjek database serta pencarian dan akses data dilakukan melalui
website perpustakaan digital yang tersedia oleh pengelola Perpustakaan berupa website yaitu:
E-Book dan E-Journal,

Ketiga, Pengawasan perpustakaan digital yang dilakukan untuk memaksimalkan
pelaksanaan perpustakaan digital di STAI Babussalam Sula Maluku Utara masih dilakukan
secara manual. Pengawasan yang dilakukan oleh pimpinan perguruan tinggi dengan model
control langsung ke perpustakaan secara konkret untuk melihat kinerja pengelola
perpustakaan dengan cara membandingkan program dengan capaian kerja; Keempat, Sistem




perpustakaan digital yang dibangun pada perpustakaan STAI Babussalam Sula dalam bentuk
Website atau masih dalam kategori cukup sederhana namun dapat memenuhi semua
kebutuhan dari pengguna dalam hal ini dapat meningkatkan minat baca mahasiswa dan
Dosen. Pada pengujian kelayakan sistem informasi perpustakaan Digital juga tidak
memberatkan pengguna dan dinyatakan layak karena semua data yang diinputkan oleh
pengelola perpustakaan sesuai dengan kebutuhan empat program studi pada Perguruan
Tingggi STAI Babussalam Sula maluku Utara. Dengan persentasi yang di hasilkan maka
system informasi perpustakaan digital layak digunakan karena dapat menunjang kebutuhan
mahasiswa.

Penelitian ini berimplikasi kepada STAI BAbussalam Sula bahwa pentingnya
pengembangan perpustakaan digital di STAI Babussalam Sula serta perguruan tinggi lainnya
khususnya di Provinsi Maluku Utara yang merupakan daerah kepulauan. Namun dilain
pihak penggunaan perpustakaan digital yang meningkat juga dapat menyebabkan mahasiswa
sudah jarang berkomunikasi dan mendatangi pengelola perpustakaan secara langsung,
sehingga dapat mempengaruhi kinerja dan keberlangsungan perpustakaan STAI Babussalam
Sula Secara Manual. Selain itu, pengelola perpustakaan juga harus memastikan keamanan
data koleksi perpustakaan digital dari kejahatan teknologi, juga dituntut untuk melakukan
edukasi kepada pengguna perpustakaan agar dapat menggunakan perpustakaan digital
dengan optimal. Implikasi ini menunjukkan pentingnya peran pengelola perpustakaan dalam
memastikan keberhasilan pengembangan perpustakaan digital. Apabila pengelola
perpustakaan tidak memiliki keterampilan dan kurang terlatih, maka dapat menghambat
penggunaan perpustakaan digital, sehingga memberikan pelayanan yang kurang maksimal
bagi pengguna dimasa mendatang. Perlu adanya penyediaan teknologi digital yang lebih
canggih agar dapat membantu perpustakaan dalam meningkatkan koleksi buku dan
pelayanan dari waktu ke waktu.



